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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA | SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
1 2 3 4 5
1.1 ELABORAT Prof.Tincu Elena Inspector scolar
pentru
managementul /
resurselor umane
Fasins B
1.2 VERIFICAT Prof.Rentea Inspector scolar N/
Virginia general adjunct 'l\ k —
1.3 APROBAT Prof.Oprisan Gigi Inspector scolar | o
general ’
/I,r\_rlj
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

EDITIA SAU COMPONENTA MODALITATE | DATA LA CARE
DUPA CAZ y y A REVIZIEI SE APLICA
EDITATA/ REVIZUITA
REVIZIA iN PREVEDERILE
CADRUL EDITIEI SAU
EDITIEI REVIZIEI
1 2 3 4
2.1 Editia I Pretransferul la cere al Conform 2017
cadrelor didactice din legislatiei In
invatamantul preuniversitar vigoare
2.2
23
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3. Lista cuprinzid persoanele la care se difuzeaza editia

Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Numele | Data Semniitura
difuzirii nr. si primirii
prenume
le
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Aprobare Conducere Inspector | Oprisan /
scolar Gigi A |
general yd T
3.2 | Avizare Conducere Inspector | Rentea \. Q
scolar Virginia
general
adjunct
3.3 | Avizare Compartiment | Jurist Tropcea ;W
juridic Mihai 1
3.4 | Aplicare Managementul | Inspector | Tincu elecronic /
resurselor scolar Elena J
umane Y,
3.5 | Aplicare Management si | Inspector Afisare pe f
descentralizare | scolar site
3.6 | Informare Directori Afisare pe
unitati de site
inviatimant Sedinta
3.7 | Aplicare Directori scris
unitaiti de electronic
invitimant
3.8. | Evidenta Comisia de | Conform
si arhivare control deciziei
managerial
intern
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele
implicate;
4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitafii;
4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei;
4.5. Stabileste sarcini a circuitului documentelor necesare acestei activita
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

o Cadrul legal, in care se desfiisoard aceastd etapd, este conform LEN 172011 cu
modificdrile si completirile ulterioare,a Metodologiei-cadru de miscare a
personalului didactic din invdtdmdantul preuniversitar pentru an ul scolar 2017-2018
si a calendarului de mobilitate, aprobate prin OMENCS 5379/14.11.2016

Pretransferul consimtit intre unitiitile de invitimént preuniversitar, la cerere, al
personalului didactic titular, pe posturi didactice/catedre vacante propuse pentru
pretransfer si_pe posturile didactice/catedrele care se pot vacanta in etapa de
pretransfer

Art. 51 (1) La etapa de pretransfer participa cadrele didactice titulare prevazute la art. 4
alin. (7)-(9), precum si cadrele didactice prevazute la art. 4 alin. (11), la cererea acestora,
prin pretransfer consimtit intre unitétile de invatimant preuniversitar in aceeasi localitate, in
localitatea de domiciliu, conform art. 1 alin. (3)sau pentru apropiere de domiciliu.

(2) Pretransferul consimtit intre unitatile de invitimant preuniversitar a personalului didactic
titular se poate realiza din mediul rural in mediul urban numai dacd persoana respectiva se
incadreaza intr-una dintre situafiile prevazute la art. 4 alin. (12).

(3) Acordul de principiu al unitatii/unitatilor din care se pretransferd cadrul didactic titular se
considera obtinut de drept prin efectul legii, luénd in considerare apropierea de domiciliu si
principiile fundamentale prevazute la art. 3 din Legea nr. 53/2003, republicatd, cu

modificarile si completarile ulterioare.

(4) Cadrele didactice titulare aflate in restrdngere de activitate incepand cu 1 septembrie
2017, a cdror restringere de activitate a fost solufionatd in etapa de solutionare a
restrangerilor de activitate pot participa si la etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de
invatamant, conform prezentei Metodologii.
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(5) Cadrul didactic titular In unitati de invafamant aflate in localitatea de domiciliu, conform
art. 1 alin. (3), poate participa la etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatdmant
preuniversitar numai in aceeasi localitate.

Art. 52 (1) Pentru pretransferul consimtit intre unitdtile de invatamant, in aceeasi localitate,
in localitatea de domiciliu sau pentru apropiere de domiciliu, personalul didactic titular in
invatimantul preuniversitar depune in perioadele prevdzute in Calendar, la unitatea/unildfile
de invdtamdnt in care solicitd pretransferul consimfit intre unitdfile de invatamdnt
preuniversitar, o cerere-tip, conform anexei nr. 14 §i la inspectoratul scolar in a cdrui razd
teritoriald isi are sediul unitatea de invdfamdnt la care se solicitd pretransferul, prin
accesarea unei aplicatii special conceputd in acest sens, aplicatie care permite vizualizarea In
timp real a tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante, respectiv a celor care se pot
vacanta pe parcursul derularii etapei de pretransfer. Cadrele didactice care solicita
pretransferul consimtit intre unitatile de invagamant preuniversitar pe posturi in centre si
cabinete de asistentd psihopedagogicad/profesorii logopezi din cabinetele interscolare depun,
in perioadele prevazute in Calendar, cereri la CMBRAE/CJRAE in cadrul céruia este normat
postul didactic respectiv si la inspectoratul scolar. Cererea este Insofitd de documentele
mentionate in aceasta. Cadrul didactic titular care solicitd solutionarea cererii de pretransfer
consimtit intre unitafi de invagaimant in unitdfi de invatdmant din alte judete anexeazd la
cererea de inscriere adeverinta eliberatd de inspectoratul scolar, in a cdrui raza teritoriald este
titular, din care sa rezulte ca cererea de pretransfer in alt judef a solicitantului a fost luatéd in
evidenta.

Un cadru didactic titular in inviatiméintul preuniversitar se poate inscrie la etapa de
pretransfer consimtit intre unititile de invitimint numai intr-un singur judet sau
numai in municipiul Bucuresti. Cererile se depun mai intii la inspectoratul scolar si apoi
la unititile de Invigamant, conform Calendarului. La cererile care se depun la unitafile de
invatimant vor fi anexate, in copie, documentele de studii, buletinul/cartea de identitate,
documente  doveditoare  privind  schimbarea  numelui, dacd  este  cazul,
adeverintele/atestatele/certificatele de acordare a definitivarii in Invatimént sau a gradelor
didactice II sau I, daca este cazul, avizele si atestatele necesare pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante solicitate, dacé este cazul si documentele necesare pentru a face
dovada indeplinirii  tuturor  conditiilor  specifice pentru ocuparea  posturilor
didactice/catedrelor vacante prin transfer, daca este cazul, autentificate de conducerea unitafii
de Invitamant la care cadrul didactic este titular sau detasat.

(2) Pretransferul consimtit intre unitafile de invatamant a personalului didactic titular se
realizeaza pe posturi didactice/catedre vacante in unitati de invatamant, in aceeasi functie
didactica sau intr-o altd functie didactici, cu respectarea prevederilor prezentei Metodologii,
potrivit specializirilor dobandite prin studii in concordantd cu Centralizatorul i prevederile
art. 4 alin. (7)-(9) si alin. (11). Cadrul didactic_titular intr-o unitate de invitdmant
preuniversitar, care a dobandit prin studii doud sau mai multe specializari, poate solicita,
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in_etapa_de pretransfer consimtit tntre unititile de Invatamant, ocuparea unui/unei post
didactic/catedre vacant(e) sau trecerea Intro_altd functie didacticd, in_concordanti cu
specializdrile dobdndite prin_studii, conform Centralizatorului, in _aceeasi unitate de
invitdmant sau in_alte unititi de invatamant, cu_acordul consiliilor de administratie ale
unititilor de invitimant respective.

Art. 53 (1_)_fn etapa_de pretransfer consimtit intre unititile de invitimant, cadrele
didactice pot ocupa catedre vacante constituite in_unititi de invitimant, indiferent de
viabilitatea acestora, inclusiv posturi didactice/catedre care se pot vacanta in etapa de
pretransfer consimtit intre unititile de invitimant preuniversitar, in conditiile previzute de
prezenta Metodologie.

In structura catedrelor vacante pentru pretransfer consimtit intre unititile de invatdmant
preuniversitar nu se includ ore din cadrul stagiilor de pregitire practici pentru dobandirea
calificdrii profesionale de nivel 2, ore din disciplinele fundamentale de specialitate care se
predau la clasele a [X-a si a X-a cu profil de arte plastice, decorative, ambientale, arhitectura
si design si nici orele vacante de la clasele/grupele de elevi cu frecventa redusa. In structura

catedrelor vacante pentru pretransfer consimtit intre unititile de Invitimant
preuniversitar pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale.

Cadrele didactice titulare intr-o singurd unitate de invitimant si pe o singurd discipling nu
pot solicita pretransferul consimtit intre unititile de in vatamdnt preuniversitar pe o catedri
in componenta cireia intrd si ore din propria normdi Cadrele didactice titulare in doui sau
mai_multe unitdti de invatimant/specializiri pot_solicita pretransferul pe o catedri in
componenta cdreia intrd si orele din propria normi, la una din unitatile/specializirile la/pe
care este titular, de reguld, in mediul rural, daci se justifica apropierea de domiciliu.Cadrele
didactice titulare aflate in restrangere de activitate incepand cu 1 septembrie 2017, a ciror
restrangere de activitate a fost solufionatd in 29 etapa de solutionare a restrangerilor de
activitate care participa si la etapa de pretransfer consimiit intre unitatile de Invatamant nu pot
solicita pretransferul pe o catedri in componenta careia intrd si ore din catedra pe care a fost
solutionatd restrangerea de activitate. Profesorii consilieri in centre si cabinete de asistenti
psihopedagogica/profesorii logopezi din cabinetele interscolare se adreseazd, in scris,
CMBRAE/CJRAE in cadrul ciruia este normat postul didactic respectiv.

(2) In etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatimant nu pot fi ocupate:

a) posturile didactice/catedrele cadrelor didactice debutante previzute la art. 4 alin. (11), care
participd la etapa de pretransfer consimtit intre unitdfile de Invatdmant;

b) posturile didactice/catedrele care se vacanteazi pe parcursul deruldrii pretransferului pe
care pot reveni cadrele didactice titulare detagate in interesul invatimantului pentru
nesolufionarea restrangerii de activitate, conform art. 22 alin. (2), cadrele didactice pentru
care s-a completat norma didactica, potrivit prevederilor art. 33 alin. (12) si cadrele didactice
transferate pentru restrngere de activitate conform art. 41 3
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c) catedrele complete si incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice, pe care nu
s-au solufionat intregirile de norma didactica potrivit prevederilor art. 24 alin. (7);

d) posturile didactice/catedrele care se vacanteaza pe parcursul deruldrii pretransferului pe
care se pot realiza intregiri de norma didacticd sau completiri de norma didactici cu ore in
specialitate pentru cadre didactice titulare incepand cu anul scolar urmator.

(3) In vederea informirii cadrelor didactice, care doresc sa se inscrie la etapa de pretransfer
consimtit intre unitatile de invatamant, cu privire la posturile didactice/catedrele care se pot
vacanta pe parcursul acestei etape, datele din cererea de iInscriere a cadrelor didactice
participante la etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatdmant se inregistreazi in
sistemul informatizat pe parcursul perioadei de inscriere la aceastd etapd, conform
Calendarului. Pe pagina web a inspectoratelor scolare se afiseazd lista cadrelor didactice
inscrise la_etapa de pretransfer consimtit intre unitdtile de invdtdmdnt, cu precizarea
unitdfilor _de invdtamdant la care sunt titulare aceste cadre didactice si_a_posturilor
didactice/catedrelor pe care sunt titulare aceste cadre didactice, conform datelor inregistrate

in sistemul informatizat.

(4) Posturile didactice/catedrele care se vacanteaza pe parcursul etapei pretransfer consimtit
intre unitétile de Invatdmant care intrd sub incidenta alin. (2) lit. ¢) si d) pot fi ocupate numai
pe perioadd determinatd de cel mult un an scolar, prin reincadrarea unui cadru didactic
pensionat care a avut calitatea de titular in invitdimantul preuniversitar, prin concurs, prin
detagare sau in regim de cumul/plata cu ora.

Art. 54 (1) Comisia judeteand/municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic
din_invatamantul preuniversitar verifici dosarele depuse, indeplinirea conditiilor pentru
pretransfer, evalueazd dosarele si afiseazd punctajele stabilite, potrivit anexei nr. 2, la
sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar, pentru cadrele
didactice care indeplinesc conditiile de pretransfer.

(2) Eventualele contestatii la punctajele stabilite de comisia judeteand/municipiului
Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din inva{amantul preuniversitar se depun, in
scris. la inspectoratul scolar si se solutioneazd in consiliul de administratie al inspectoratului
scolar. Contestatia reprezintd plangerea prealabild reglementatd de art. 7 din Legea nr.
554/2004, cu modificdrile §i completarile ulterioare. Punctajele finale stabilite dupa
solutionarea contestatiilor se afigeaza la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a

inspectoratului scolar.

Hotirirea consiliului de administratie al inspectoratului scolar, prin care au fost
solutionate contestatiile este definitiva si poate fi atacati numai la instanta de contencios
administrativ.

(3) Conditiile specifice avizate de inspectoratul scolar insotite si de grilele de evaluare, daca
este cazul, se afiseazi la sediile unitatilor de Invi{dmant si daca este posibil si pe pagina web
a unitdfilor de Invatamant, inainte de perioada de depunere a dosarelor la unitatile de
invatamant.
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(4) Comisia de mobilitate constituita la nivelul unitafii de invatamant la care se solicita
pretransferul, la propunerea consiliului profesoral, prin decizia directorului unititii de
Invatamant verifica dosarele si indeplinirea tuturor conditiilor specifice pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante, in situatia in care unitatea de invatamant a stabilit
astfel de conditii, avizate de inspectoratul scolar. In situatia in care departajarea cadrelor
didactice nu se poate realiza in baza conditiilor specifice pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante si doud sau mai multe cadre didactice care indeplinesc toate
conditiile specifice solicita acelasi post didactic/catedrd vacant(d), precum si in situatia in
care unitatea de Inviafimint nu a stabilit conditii specifice de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante si doud sau mai multe cadre didactice solicitd acelasi post
didactic/catedra vacant(i), comisia de mobilitate constituitd la nivelul unititii de
invatamant realizeaza ierarhizarea acestor cadre didactice conform criteriilor
prevazute la alin. (5), in ordinea descrescatoare a punctajelor finale stabilite la nivelul
inspectoratului scolar, potrivit anexei nr. 2. In situatia punctajelor egale, pentru acelasi
criteriu, departajarea se realizeaza in baza criteriilor socioumanitare dovedite prin documente
justificative.

Din comisia de mobilitate constituitd la nivelul unitdfii de invataimant nu pot face parte
membri ai consiliului de administratie din unitatea de invatdmant respectiva si cadre didactice
care solicitd pretransferul in unitatea de invatimant respectiva.

Comisia de mobilitate de la nivelul unititii de invitimant, constituitd din cadre didactice
titulare care nu participd la etapa de pretransfer consimfit intre unititile de invitimant,
are urmdtoarea componentd:. a) presedinte, cadru didactic titular membru in Comisia
pentru Evaluare si Asigurare a Calititii din unitatea de invitimant/responsabil comisie
metodicd/sef de catedrd; b) membri: 2-10 cadre didactice titulare din unitatea de Invafdmant,
in functie de numarul posturilor didactice/catedrelor vacante existente la nivelul unitatii de
invatdmant.

(5) La ierarhizarea cadrelor didactice, comisia constituitd la nivelul unitifii de invatamant
trebuie sa {ind seama daca solicitantul indeplineste conditiile pentru pretransfer prevazute de
prezenta Metodologie, cerintele de studii conform Centralizatorului, iar in situatiile in care
este cazul, dacd define avizele si atestatele necesare ocupdrii postului didactic/catedrei
solicitat(e) sau dacé a promovat proba practicd/oralad in profilul postului didactic solicitat si,
in ordine, de urmatoarele criterii, pe baza documentului de numire/transfer/repartizare pe
post/catedra:

a) cadrul didactic este titular In specialitatea postului didactic/catedrel solicitat(e) In
localitatea in care solicita postul didactic/catedra vacant(a);

b) cadrul didactic este titular la o unitate de inva{dmant/unitdfi de Invd{dmant din altd
localitate 1n specialitatea postului didactic/catedrei solicitat(e) si are domiciliul in localitatea
in care solicita postul didactic/catedra;
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¢) cadrul didactic este titular Ta o unitate de Inva{@mant/unitafi de invatamant din alta
localitate in specialitatea postului didactic/catedrei solicitat(e) si are domiciliul intr-o
localitate apropiata de localitatea in care solicita postul didactic/catedra;

d) cadrul didactic este titular in altd specialitate decat cea a postului/catedrei solicitate si are
si domiciliul in aceeasi localitate in care solicita postul didactic/catedra vacant();
¢) cadrul didactic este titular in altd specialitate decdt cea a postului/catedrei solicitate in
localitatea in care solicita postul didactic/catedra vacant(a) si are domiciliul 1n alti localitate;
f) cadrul didactic este titular in altd specialitate decét cea a postului/catedrei solicitate la o
unitate de Invatamant/unitati de invagdmant din altd localitate si are domiciliul in localitatea
in care solicitd postul didactic/catedra;

g) cadrul didactic este titular in altd specialitate decét cea a postului/catedrei solicitate la o
unitate de fnvaf@mant/unitafi de invatimant din alti localitate si are domiciliul Intr-o localitate
apropiatd de localitatea 1n care solicitad postul didactic/catedra.
(6) Cadrele didactice titulare in Invatimantul preuniversitar fac dovada domiciliului pani la
data depunerii dosarelor la inspectoratele scolare, conform Calendarului, cu buletin, carte de
identitate sau adeverintd de identitate. Cadrele didactice titulare in Invitimantul
preuniversitar aflate in situatia previzuti la alin. (5) lit. ¢) si g) nu sunt conditionate de
domiciliul n localitatea in care soliciti pretransferul, dar trebuie si aibid domiciliul in
judetul in care soliciti pretransferul. Cadrele didactice titulare in nvafimantul
preuniversitar intr-un judef finvecinat judefului de domiciliu pot ocupa posturi
didactice/catedre vacante prin pretransfer in judetul in care sunt titulare, pentru apropiere de
localitatea de domiciliu, dacd se justifica apropierea de domiciliu. La punctaj egal, daci un
post didactic este solicitat de doui sau mai multe persoane, are prioritate cadrul
didactic care este titular si are domiciliul in judetul in care solicitd pretransferul.

(7) Cadrele didactice. care solicitd pretransferul in municipiul Bucuresti, titulare in
Invatamantul preuniversitar in alte judete. fac dovada domiciliului Tn municipiul Bucuresti
pana la data depunerii dosarelor la inspectoratul scolar, conform Calendarului, cu buletin,
carte de identitate sau adeverintd de identitate

(8) Lista cadrelor didactice ierarhizate de comisia de mobilitate constituiti la nivelul
unitatii de invdtamadnt este inaintati consiliului de administratie al unitdtii de invdtamant,
prin raport scris, conform anexei nr. 18, care stabileste lista finald a cadrelor didactice
pentru care se acorda pretransferul consimftit intre unititi de invatimant si valideaza
aceasta lista.

(9) In baza validirii ficute de consiliul de administratie, cu respectarea strictd a
prevederilor legale, directorul emite acorduri pentru posturile didactice vacante

publicate/acorduri de principiu pentru posturile didactice/catedrele care se pot vacanta in
etapa de pretransfer, precum §i acorduri de principiu pentru cadrele didactice situate pe
locurile 2, 3, 4 §i 5, in ordinea ierarhizdrii, privind pretransferul cadrelor didactice in
unitatea de Invafamant respectiva, in ipoteza ci celelalte cadre didactice situate pe locurile
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anterioare nu opteaza in sedinfa de repartizare pentru solufionarea pretransterului in unitatea
de finvagamént respectivid. Directorii unitifilor de invitimant care au emis
acorduri/acorduri de principiu pentru pretransfer consimfit intre unititile de invifimant
ingtiinteazd in scris inspectoratul scolar, conform modelului prevazut in anexa nr. 18.

(10) Contestatiile la acordurile/acordurile de principiu pentru pretransferul consimtit intre
unitdfile de invafdmant, emise de directorii unitdtilor de invafamant, se adreseazi, in scris,
comisiei judefene/municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din
invatamantul preuniversitar. Contestatia reprezinta plangerea prealabila reglementati de art. 7
din Legea nr. 554/2004 cu modificarile si completarile ulterioare. I situatia in care comisia
Judeteand/municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din Invatimantul
preuniversitar constati abateri de la prevederile prezentei Metodologii, intr-o unitate de
invigamdnt, presedintele comisiei soliciti in scris directorului unitatii de Invitimant
respective revenirea asupra situatiei, cu reluarea procedurilor legale, pentru corectarea
erorilor constatate de inspectoratul scolar.

Directorii acestor unitdfi de invitimant emit noi acorduri/acorduri de principiu, conform
hotdrarilor consiliilor de administratie din unititile de invdtimant respective, dupi
reluarea procedurilor legale. In cazul in care abaterile constatate de comisia judeteand/a
municipiului Bucuresti de mobilitate nu_sunt remediate la_nivelul unitdtii de invdtdmdant,

aceeasi comisie poate_invalida, prin hotdrdre, acordurile/acordurile de principiu emise de
consiliul de administratie si_poate respinge, in sedinta de repartizare, ca inadmisibile,
solicitarile de pretransfer ale cadrelor didactice in cauzd. Hotararile consiliilor de
administrafie ale unitatilor de invidfgmant emise dupd reluarea procedurilor, ca urmare a
contestatiilor, sunt definitive si pot fi atacate numai la instanfa de contencios administrativ
competenta,

Art. 55 (1) In vederea solutiondrii cererii de pretransfer consimtit intre unitatile de
invatamant, dupa solutionarea contestatiilor conform at. 54 alin. (9), personalul didactic
titular depune la inspectoratul scolar acordul/acordurile/acordurile de principiu  ale
conducerii/conducerilor unitdfii/unitdtilor de invdfamant privind pretransferul consimtit intre
unitafi, dupd caz, conform anexei nr, 18.

(2) Solutionarea cererilor de pretransfer consimtit intre unititile de Inviatimint se
realizeazi in sedinta de repartizare organizati de ciitre comisia Jjudeteana/municipiului
Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din Invitimantul preuniversitar, in
perioada previzuta de Calendar. Cadrul didactic titular care nu poate participa la sedinta
de repartizare pentru solutionarea cererilor de pretransfer consimfit intre unititile de

invitamant are dreptul si desemneze, prin procuri notariali in original, un imputernicit
care sd ii reprezinte interesele.

(3) In_baza_acordurilor/acordurilor de principiu_finale emise de directorii unititilor de
invatimant, cu respectarea prevederilor legale, dupd solutionarea contestatiilor conform
at. 54 alin. (9), comisia de mobilitate a personalului didactic din__invatimantul
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preuniversitar _constituitd la _nivelul _inspectoratului _scolar, intrunitd in sedintid de
repartizare, repartizeazd cadrele didactice, cu respectarea conditiilor previzute in prezenta
Metodologie. Optiunea fiecirui cadru didactic din sedinfa de repartizare se exprima in scris,
conform cererii-tip, §i se consemneazi in procesul-verbal al sedintei, cu certificare prin
semndtura solicitantului sau imputernicitului, acesta din urma prezentand procura notariali in
original. in_cazul in care cadrul didactic nu este prezent personal sau printr-un

Imputernicit la sedinta de repartizare, cererea acestuia nu se solutioneazi.

(4) Contestafiile la hotdrdrile comisiei de mobilitate a personalului didactic din
invagdmdntul preuniversitar constituite la nivelul inspectoratului scolar, adoptate in sedinta
de repartizare, se depun la inspectoratul scolar in termenul previzut de Calendar si se

solufioneazd de cdtre consiliul de administratie al inspectoratului scolar, in perioada
prevazutd in Calendar. Hotdrdrea consiliului de administratie al inspectoratului scolar este
definitivd i poate fi atacatd numai la instanfa de contencios administrativ, contestatia
reprezentdnd plangerea prealabila reglementata de art. 7 din Legea nr. 554/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(5) Dupa solufionarea contestatiilor, inspectorul scolar general emite decizia de
pretransfer consimtit intre unitifile de nvataméint cu precizarea unititii/unitatilor de
invatamant cu personalitate juridicd, a postului didactic/catedrei, a nivelului de invatdmant si
a regimului de mediu. In decizia de pretransfer consimtit intre unitatile de invatdmant nu se
precizeaza viabilitatea postului didactic/catedrei, iar structura/structurile unititilor de
invatamant cu personalitate juridica se precizeazd numai in situatia in care regimul de mediu
al acestora este diferit de regimul de mediu al unitaii de invafimant cu personalitate juridica.
(6) Personalul didactic titular pretransferat in_etapa de pretransfer consimtit intre
unitdtile de invatamdant, sesiunea 2017, va fi detasat in _interesul invitimantului pentru
nesolutionarea restriangerii de activitate, in situatia in care, dupd etapa de pretransferare
sau pand la data de 1 septembrie 2017, se constatd ci postul didactic/catedra pe care s-a
pretransferat_a_fost redus(d) ca urmare a_nerealizirii planului de scolarizare sau

restructurdrii retelei scolare, iar postul didactic/catedra de pe care a fost pretransferat a
fost ocupat(@) pe perioadd nedeterminatd in_etapa de pretransfer consimtit intre unititile
de invitamant sau prin concurs. In situafia in care, dupd etapa de pretransferare sau pand
la data de 1 septembrie 2017, se constatd ca postul didactic/catedra pe care un cadru
didactic s-a pretransferat a fost redus(d) ca urmare a nerealizdrii planului de scolarizare sau
restructurdrii refelei scolare, iar postul didactic/catedra de pe care a fost pretransferat nu a
Jost ocupat(d) pe perioadd nedeterminatd in etapa de pretransfer consimit intre unitdtile de
invagamdnt sau prin concurs, cadrul didactic respectiv revine la postul didactic/catedra de pe
care a fost pretransferat.

Pretransferul personalului didactic titular prin schimb de posturi/catedre prin
consimtimant scris
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Art. 56 (T) Cadrele didactice titulare care se incadreazi in prevederile art. 51 alin. (1)
pot fi pretransferate prin schimb de posturi prin consimtimantul scris al cadrelor
didactice. In situatia in care schimbul de posturi/catedre este solicitat de un cadru didactic
titular Tn mediul urban si de un cadru didactic titular in mediul rural, schimbul se poate
realiza numai in situatia in care cadrul didactic titular in mediul rural respectd conditia
prevazuta la art. 51 alin.

(2). Fiecare cadru didactic titular care participd la schimbul de posturi/didactice prin
consimfdmant scris trebuie si aibd, la data solicitarii schimbului, studiile necesare ocuparii
postului didactic/catedrei pe care urmeaza si se pretransfere, conform Centralizatorului, iar in
situagiile in care este cazul, sd detind, la data solicitdrii schimbului, avizele si atestatele
necesare ocupdrii postului didactic/catedrei pe care urmeaza sa se pretransfere. Pentru
posturile didactice/catedrele pe care urmeaza sa se pretransfere prin schimb de posturi/catedre
prin consimfdmant scris care necesitd probe practice/orale, cadrele didactice trebuie si
promoveze aceste probe, exceptdnd cadrele didactice titulare pretransferate de pe posturi
didactice/catedre similare.

(2) Pretransferul personalului didactic titular prin schimb de posturi/catedre pe baza
consimtdmantului scris al solicitantilor nu este conditionat de domiciliu. In situatia in care
ambele cadre didactice sunt titulare pe catedre formate din ore in doud sau mai multe unitdfi
de invafamant, schimbul de catedre prin consimgamdnt scris se poate realiza §i pe o parte din

unitdfile de invatamant, cadrele didactice pdstrdndu-si cealaltda parte in incadrare
(3) Cadrele didactice titulare in invatamdntul preuniversitar care au implinit virsta

standard de pensionare sau care vor implini virsta standard de pensionare pand la data de
31 august 2018, precum si cadrele didactice titulare care beneficiazd de pensie de
invaliditate de gradul I sau II si de rezervarea catedrei/postului pe durata invalidititii, nu
pot beneficia de pretransfer prin schimb de posturi/catedre prin consimtimant scris.

(4) Pretransferul prin schimb de posturi/catedre prin consimfamant scris intre cadrele
didactice, in conditiile alin. (1)-(3), se poate realiza atdt in etapa de solutionare a
pretransferului consimgit intre unitatile de invatamant preuniversitar, conform Calendarului,

cét s1 pe parcursul anului scolar 2017-2018, conform art. 105.

(5) In vederea realizirii schimbului de posturi/catedre prin consimtamant scris, fiecare din
cadrele didactice solicitante depun la inspectoratele scolare cereri-tip conform anexei nr. 14,
insotite de documentele mentionate in cerere. In etapa de solutionare a pretransferului
consimfit intre unitdtile de invatamant preuniversitar, cererile pretransfer prin schimb de
posturi/catedre prin consimfdmant scris se solufioneaza in sedinta de repartizare organizatd de
citre comisia judefeand/municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din
invdtdmantul preuniversitar, in perioada prevazuta de Calendar.

(6)_In vederea realizdrii schimbului de posturi/catedre prin consimdmant scris intre cadre
didactice titulare in judete diferite sau intr-un judet si municipiul Bucuresti, flecare din
cadrele didactice solicitante depun la ambele inspectorate scolare cereri-tip conform anexei
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nr. 14, insoite de documentele menfionate in cerere. In etapa de solufionare a pretransferului
consimiit intre unitifile de invatdmant preuniversitar, cererile de pretransfer prin schimb de
posturi/catedre prin consimtdmant scris se solutioneaza in sedinta de repartizare organizati de
catre comisia judeteand/municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din
invatimantul preuniversitar, in perioada prevazuti de Calendar, cadrele didactice se prezinta
in sedinta de repartizare organizata de inspectoratul scolar al judetului in care doreste sa se

pretransfer.

o Calendarul de desfisurare a_etapei de pretransfer consimtit intre unititile de

Invdtamant preuniversitar, la cerere, a personalului didactic titular:

* a) Reactualizarea listei posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate
complete si incomplete la sediul ISJ Giurgiu si

e Afisarea la sediile unititilor de invitimént a conditiilor specifice si a grilelor de
evaluare aferente acestora (dacd este cazul) pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante prin pretransfer consimtit intre unitétile de inviimant,
avizate de ISJ Giurgiu (pentru unititile de inva{imant care nu au avut conditii
specifice pentru etapa de transfer);

e Termen: 27 martie 2017

e b) Depunerea cererilor (anexa 14-Metodologie), insotite de documentele cerute in
acestea, de citre cadrele didactice care solicitd pretransfer prin schimb de
posturi/catedre in baza consimfamantului scris, respectiv pretransfer consimtit intre
unitatile de invatamant la ISJ Giurgiu

Verificarea Si Avizarea dosarelor depuse de citre comisia de mobilitate a
personalului didactic din Invatimantul preuniversitar constituiti la nivelul
inspectoratului scolar si consilierul juridic al inspectoratului scolar:

* Perioada: 28-31 martie 2017 conform graficului

Marti Interval | Miercuri Interval | Joi Interval | Vineri 31.03.2017 Interval
28.03.2017 orar 29.03.2017 orar 30.03.2017 | orar orar
Invititoare | 11-15 Educatoare | 9-12 Socio- 10-12 Matematici,Fizica, | 11-13
umane Chimie, Biologie
Educatoare | 15-16 Roméind, 12-15 Tehnice, 12-15 Educatie fizica si| 13-14
Francezi, Muzici, sport, Religie
Engleza Desen

e c¢) Comisia de mobilitate_a personalului didactic din invitimantul preuniversitar

constituitd la nivelul inspectoratului scolar face evaluarea_activititii profesionale,
didactice si stiintifice a candidatilor . pe baza documentelor existente in dosar si
acordi punctajele conform fisei de evaluare-Anexa 2 din Metodologie;
inspectorii _scolari _de specialitate intocmesc rapoartele justificative ale
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punctajelor, iar inspectorul scolar pentru managementul resurselor umane

intocmeste lista candidatilor in ordine descresciitoare, pe discipline.

e Afisarea la inspectoratul scolar §i pe pagina web a inspectoratului scolar a listelor cu
punctajele cadrelor didactice inscrise la etapa de pretransfer consimtit intre unitatile
de invatdmant, cu precizarea unitdfilor de invifimant la care sunt titulare cadre
didactice care au depus cereri de pretransfer, precum si a listei cadrelor didactice care
au fost luate in evidentd la ISJ Giurgiu pentru a participa la pretransfer in alte
Judete/municipiul Bucuresti;

e Termen: 4 aprilie 2017

o d) Inregistrarea contestatiilor la punctajele acordate in zilele de 4 aprilie (intre
orele 15-16) si 5 aprilie 2017(intre orele 9-12)

e ¢) Desfisurarea probelor practice/orale de profil, afisarea rezultatelor la sediul
inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar;

Termen: S aprilie 2017(conform graficului stabilit si afisat de inspectorul de

specialitate)

e f) Solutionarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului
scolar, afisarea

e punctajelor finale la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului
scolar;

e Termen: 6 aprilie 2017

e g) Depunerea cererilor, insotite de documentele cerute in acestea, de citre cadrele
didactice care solicita pretransfer la unititile de Invatamant care au publicat posturi
didactice/catedre vacante pentru obtinerea acordului/acordului _de principiu
pentru pretransfer, precum si la unititile de invitimant la care sunt titulare
cadre didactice care au depus cereri de pretransfer, pentru obtinerea acordului
de principiu pentru pretransfer(anexa 14- Metodologie);

e Perioada: 4-7 aprilie 2017

e h)_Comisia de mobilitate constituiti la nivelul unititilor scolare verifici
documentele candidatilor si stabileste daci sunt ideplinite conditiile de studii,
conditiile specifice
aferente postului, au avizele necesare,planifici lectiile la clasii(acolo unde au fost
stabilite prin criteriile specifice ), ierarhizeazi candidati si intocmeste raportul
conform anexei 18 la Metodologie. Raportul comisiei de mobilitate este analizat
in Consiliul de administratie al unitétii de invitidmant, care stabileste lista final3 si
comunicid hotirirea cu privire la acordarea/neacordarea acordului/acordului de
principiu pentru pretransfer.

Directorul unitiitii de invatimant emite acordul/acordul de principiu sau refuzul

motivat si comunici in scris solicitantilor;

Directorul unitiitii de invitimant informeazi in scris inspectoratul scolar cu privire
la acordarea/neacordarea acordului/acordului de principiu pentru pretransfer(conform
Anexei 18 la Metodologie, cu toate documentele aferente)

e Perioada: 7-11 aprilie 2017

* i) Depunerea contestatiilor privind acordurile/acordurile de principiu emise de
unitdtile de invifamant, de catre personalul didactic titular care solicitad pretransfer
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consimtit intre unitafile de Tnvatamant, la comisia de mobilitate a personalului didactic
din invatamantul preuniversitar constituiti la nivelul inspectoratului scolar;

Perioada: 12-13 aprilie 2017

J) Solutionarea contestatiilor privind acordurile/acordurile de principiu emise de
unitaile de invdtamant in comisia de mobilitate judeteand. Daci se constatd abateri de
la prevederile Metodologiei, intr-o unitate de invatdmant, comisia judeteani de
mobilitate, solicit in scris s& revind asupra situatiei si reluarea procedurii legale.
Directorii acestor unitatile de invafamant emit noi acorduri/acordurile de principiu
sau neacorduri §i informeazi in scris inspectoratul scolar

Perioada: 20-24 aprilie 2017

k) Solutionarea cererilor de pretransfer consimtit intre unititile de Invdtamdant in
sedintd de repartizare la sediul 1SJ Giurgiu, incepind cu ora 9, intrarea se face in
ordinea alfabeticd a disciplinelor

Termen: 25 aprilie 2017

1) inregistrarca contestatiilor la inspectoratul scolar cu privire la modul de
solutionare a cererilor de pretransfer consimtit intre unitatile de invitimant;
Perioada: 26-27 aprilie 2017(intre orele 9-12 la secretariatul ISJ Giurgiu)

m) Solutionarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului
scolar;

Termen: 28 aprilie 2017

n) Reactualizarea listei posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate si afisarea
acesteia la sediul inspectoratului scolar(Informatician ISJ Giurgiu);

Termen: 3 mai 2017

0) Emiterea si comunicarea deciziilor de repartizare (Compartimentul Juridic,

resurse umane si informatizare). Perioada: 28 aprilie — 5 mai 2017

Deciziile se ridicd personal, sub semndturd de primire, de la Compartimentul
Juridic

Documente necesare in cadrul mobilititii de pretransfer personal didactic

1) Cerere pretransfer consimtit adresati inspectorului scolar general

2) Cerere pretransfer adresati directorului de unitate scolard pentru obtinerea
acordului de pretransfer

3) Cerere pretransfer prin schimb de posturi, adresati inspectorului scolar
general

4) Coperta dosarului de pretransfer

5) Adeverintd emisd de unitatea scolardi, de la care pleaca titularul, privind
statutul postului

6) Raport comisie de mobilitate din unitatea scolari

7) Acord/accord de principiu emis de director

8) Adresa unitatea scolari, transmisi inspectoratului scolar, privind acordul
accord de principiu sau refuzul pretransferului
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®  Responsabilititi si raspunderi in derularea activitditii

Nr.crt. | Compartimentul/postul | I II II1 IV A VI vl

(actiunea/operatiunea)
1 Inspector scolar pentru | E,

managementul Apl.

resurselor umane- Tincu

Elena
2 Presedintele Comisiei de Y,

mobilitate- ISGA Rentea Av.

Virginia
3 Inspector Scolar Ap

General-Oprisan Gigi
4 Consilier Av

Juridie-Tropcea Mihai
5 Management Apl

institutional
6 Directori unitiiti scolare I

Apl

7 Comisia  de  control Ev.

managerial intern Arh,
Legendi: E-elaborat, Apl.-aplicat, Av.- avizat, Ap.- aprobat, I- informat,

Ev.-evaluat, Arh. — arhivat

e Anexe, inregistriri, arhiviri
Aprobat ,Presedintelg CA.
INSPECTOR $SCO
Prof. Oprig
Verifica/Avizat,Presedintele Comisiei de mobilitate
INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT,
Prof. e Virginia
Elaborat,

I NSPECTOR SCOLAR PENTRU
MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE,
Prof. Tincu Elena

k!

(
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